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第一條 國立東華大學（以下簡稱本校）為充分利用創新研究園區（以下簡稱本園區）空間

場地，以確保設備完善、有效使用為目標，短期借用場地以使用者付費方式，特依

據「國立東華大學東華創新研究園區（美崙校區）場地使用管理辦法」第四條，訂

定本細則。 
 

第二條 本園區空間借用由園區管理處（以下簡稱本處）統籌管理並逕行收費，空間使用係

以符合教育目的為原則。 
 
第三條 借用申請方式： 

一、 採線上申請，須於借用日三日前（不含假日）登錄「創新研究園區場地借用

管理系統」完成借用程序。 
二、 借用單位應檢具活動企劃書或相關證明文件，經本處核可借用後，應於三天

內完成繳費方得借用。逾時未繳費者得取消其借用資格。 
 

第四條 收費及退費規定： 
一、 借用時間每日分三時段（早08:00-12:00、午13:00-17:00、晚18:00-21:00），

各時段結束時間為最後離場時間。場地費依「創新研究園區短期借用場地收

費標準表」（表一）所列樓別、空間性質、場地大小、可容納人數及設備計

收。 

二、 時段借用時間未足者，以全時段計收。逾時使用者追加原場地時段費用三分

之一。逾時使用超過三次（含）者，得取消該單位或個人最後一次借用結束

日起六個月期間之借用資格。 
三、 借用單位有活動前場地佈置、彩排及活動結束場地復原之時間需求，應列入

借用時段。逾時使用者，依第四條第二項規定處理。 
四、 場地使用期間遇停電、天災或人力不可抗拒之因素等事由，本處概不負責賠

償責任。因前述因素導致場地無法使用，若使用時段未超過借用時段二分之

一者，全額退還該時段已繳費用；若使用時段超過借用時段二分之一者，退

還該時段已繳費用三分之一。退費依本校行政程序辦理。 

五、 借用者已完成借用程序及繳費，於預定借用時間前三日內放棄使用權，退還

借用者已繳費用 80%，當日取消不允退費，退費依本校行政程序辦理。 
 

第五條 本細則經行政會議討論通過，陳請校長核定後施行。 
 
  



 
 

表一、創新研究園區短期借用場地收費標準表 
建物別 位置 性質 人數 坪數 時段使用費（元） 說明事項 

五守樓 

104 *一般教室 30 20 1,000 1. 借用時段： 
（早）08:00-12:00 
（午）13:00-17:00 
（晚）18:00-21:00 
各時段結束時間為最後離場

時間。 
 

2. 有空調空間：五守樓、勵志

樓、體育館（國際會議廳、韻

律教室）、視聽館、斯中樓。 
 

3. 無空調空間：體育館（除國際

會議廳、韻律教室以外空

間）、圖書館、戶外空間。 
 

4. 性質欄位標有「*」之教室提

供投影設備或聯網液晶電視，

未標記之空間則無相關設備。 
 
5. 各時段借用時間未足者，以全

時段計收。借用單位有活動前

場地佈置、彩排及活動結束場

地復原之時間需求，應列入借

用時段。 
 

6. 逾時使用者追加原場地時段費

用三分之一。逾時使用超過三

次（含）者，得取消該單位或

個人最後一次借用結束日起六

個月期間之借用資格。 
 

7. 為響應聯合國永續發展目標

（SDGs），住宿期間恕不提

供防務整理及一次性用品。 
 

8. 宿舍區入住時應出示身分證件

辦理登記。 
入住期間 15:00-17:00； 
退房期間 08:00-11:00。 
 

9. 於預定借用時間前三日內放棄

使用權，退還借用者已繳費用

80%，當日取消不允退費，退

費依本校行政程序辦理。 

105 *一般教室 35 25 1,000 
203 悠活教室 15 33 1,000 
206 *會議室 30 30 1,200 
207 *才藝教室 15 11 1,000 
208 *一般教室 40 30 1,000 
306 *電腦教室 28 30 3,000 
309 *會議室 40 33 1,500 
313 *一般教室 40 31 1,200 
402 *一般教室 42 32 1,200 
403 *一般教室 50 32 1,500 
406 *一般教室 42 32 1,200 
407 *一般教室 42 32 1,200 

勵志樓 

104 *階梯教室 40 42 2,000 
105 *一般教室 20 13 1,000 
106 *一般教室 20 13 1,000 
201 一般教室 30 21 900 
202 一般教室 20 13 800 
203 一般教室 20 13 800 
204 *一般教室 70 42 1,500 
205 一般教室 20 13 800 
206 一般教室 20 13 800 
207 一般教室 30 21 900 
301 一般教室 30 21 900 
302 *一般教室 40 26 1,200 
304 *一般教室 70 42 1,500 
305 一般教室 20 13 800 
306 一般教室 20 13 800 
307 一般教室 30 21 900 
401 一般教室 30 21 900 
402 一般教室 40 26 1,000 
404 一般教室 30 21 900 
405 一般教室 30 21 900 
406 一般教室 40 26 1,000 
407 一般教室 30 21 900 

體育館 

B1 韻律教室 30 105 3,000 
1F *國際會議廳 250 108 5,000 
101 一般教室 40 27 600 
102 一般教室 40 27 600 
103 一般教室 40 27 600 
104 一般教室 40 27 600 

2F 北 練習球場 500 260 4,500 
2F 南 無人機飛行場 20 260 2,000 
4-5F 綜合球場 1,000 455 8,800 

圖書館 1-2F 展場空間 500 480 8,000 
視聽館 103 *視聽教室 196 76 4,000 
操場空地 戶外 其他 － 1 面 300 
斯中樓 27 間 住宿空間 4 10 1,200 

 

 


